CONG DOAN VIEN CHUC VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG BDOAN BO TU PHAP Dic lap - Tw do - Hanh phiic

S6: /Z_f/HD—CDBTP—KT Ha N¢i, ngay 11 thdng 11 ndm 2019

HUONG DAN
XAy dung du toan tai chinh cong doan nam 2020
va bao cdo quyet toan tai chinh cdng doan nim 2019

Can cu Luat Coéng doan nam 2012; Piéu 1€ Coéng doan Viét Nam; thuc
hién Quyét dinh s 1610/QDb-TLD ngay 22/10/2019 cta Poan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé nguyén tic Xay
dung va giao du toan ngén sach cong doan nam 2020; thuc hién Huéng dan sb
313/HD-CDBVC ngay 06/11/2019 cta Coéng doan Vién chirc Viét Nam vé Xay
dung du todn tai chinh Céng doan nidm 2020. Ban Thuong vu Coéng doan Bo
Tu phép hudng dan céc cap cong doan truc thudc xay dung du toan tai chinh
cong doan nam 2020 nhu sau:

A. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2020
I. Danh gia tinh hinh thuc hién tai chinh Cong doan nam 2019:

Can cu két qua thuc hi¢n tai chinh céng doan (thu, chi, ndp nghia vu tai
chinh...) ctia 10 thang dau nam va udc thuc hién ¢4 ndm 2019, céc céng doan co
s tap trung danh gida mét sd noi dung chil véu nhu sau: Néu nhitng thuan loi,
kho khan trong viéc thu kinh phi va doan phi céng doan theo quy dinh hién
hanh; danh gid tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh cong doan nam 2019, trén
co s& két qua dénh gia cdc cdng doan co s chii dong dé xuat véi Cong doan Bo
Tu phép nhiing néi dung cé lién quan dén cac chi tiéu xdy dung du toan ndm
2020 trong phan thuyét minh.

I1. Nguyén tic xay dung du toan

- Chép hanh nghiém céc quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
vé cong tac tai chinh cong doan.

- Tiép tuc thuc hién Nghi quyét 07b/NQ-TLD ngay 21/1/2016 cua Ban
Chap hanh Tong Lién doan vé cong tac tai chinh cong doan trong tinh hinh méi;
Nghi quyét 09¢/NQ-BCH ngay 18/10/2016 ciia Ban Chap hanh Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé “Piéu chinh giam ti trong chi hanh chinh, hoat dong
phong trao tai cic cap coéng doan dé tao ngudn kinh phi cho dau tu xdy dung céac
thiét ché cua Cong doan tai cdc Khu céng nghiép, Khu ché xuat”.



doan. Noi dung chi tap trung cho cong tdc dao tao, boi dudng can b cong doan,

phtc lgi cho doan vién, nguoi lao dong.
III. M4t so ndi dung chii yéu trong cong tac xdy dung du toan
1. Cac khoan thu

1.1. Thu kinh phi cong doan: Tién luong lam can ct thu kinh phi cong
doan ndm 2020 tai cac don vi duge x4c dinh la tién luong déng BHXH cho
ngudi lao dong binh quan 6 thang dau nam 2019 nhan véi s6 lao dong thude doi

tuong dong kinh phi cong doan.

1.2. Thu doan phi céng doan: Can cu Piéu 23, Chuong 1V, Quyét dinh sb
1908/QBP-TLD ngay 19/12/2016 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam dé cac
cap cong doan x4c dinh s6 thu doan phi céng doan cta doan vién tai timg khu
vuc (hanh chinh su nghiép; doanh nghiép) bao dam chinh xac. Mtrc thu doan phi
binh quén 1 doan vién nam 2020 bao dam khong thap hon muec thu binh quan 1
doan vién céng doan theo quyét toan nam 2018.

1.3. Cac khoan thu khae: Céc cap cong doan can tich cuc, chu dong trong
viéc tao cdc nguon thu khéac dé tang nguodn thu phuc vu cho hoat dong cua 6

chuc cong doan.

2. Phan phéi ngudn thu: Can ci cic quy dinh cua Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam va Cong doan Vién chirc Viét Nam vé phan phéi tai chinh gitta
céc cap. Ti 1& phan phdi nam 2020 nhu sau: Coéng doan co s¢ duoc su dung 70%
téng sé thu kinh phi céng doan (chua trir gidm chi theo Nghi quyét 09¢/NO-BCH
ngay 18/10/2016 cua Ban Chdp hanh Téng Lién doan Lao déng Viét Nam khéa
XI) va 60% tong s6 thu doan phi; cong doan céc cap trén co s duoc st dung 30%
téng s6 thu kinh phi cong doan va 40% tong s6 thu doan phi céng doan.

3. Chi tai chinh cong doan:

- Du toan chi trong pham vi ngudn thu dugc phan phéi str dung theo quy
dinh; bao dam dung ché d¢, thuc hién chi tiéu tiét kiém chéng lang phi theo quy
dinh cua Nha nudc va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam. Du toan chi can tap
trung vao céc hoat dong thiét thuc vi loi ich cho doan vién va ngudi lao dong.

- Chi cua céng doan co sd: Thuc hién theo Quyét dinh s6 1910/QD-TLD
ngay 19/12/2016 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé thu, chi, quan ly
tai chinh cong doan co so.

- Chi ctia c6ng doan cip trén co so: Thuc hién theo Quyét dinh s6 826/TLD
ngay 07/7/2014 cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh muc
luc thu, chi tai chinh co quan céng doan; Quyét dinh s6 1911/QD-TLD ngay
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19/12/2016 cta Poan Chu tich Tono Lién doan Lao dong Viét Nam vé tiéu
chuan, dinh mtc, ché do chi tiéu trong cdc co quan Coéng doan; Hudng dan sb
849/HD-TLD ngay 05/6/2017 ctia Tong Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam
vé viée stra ddi, bd sung Piéu 6 cua Quyet dinh 1911/QD-TLD ngay 19/12/2016
ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé tiéu chudn, dinh murc, ché do chi tiéu
trong cac co quan céng doan.

4. Thuc hién Nghi quyét 09¢/NQ-BCH ngay 18/10/2016 ctia Ban Chap
hanh Tono Lién doan Lao ddng Viét Nam khéa XI

Céac cap cong doan quén triét thuc hién Nghi quyét 09¢/NQ-BCH ngay
18/10/2016 cua Ban Chip hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam khéa XI.
Muc diéu chinh giam 10% chi hanh chinh va 10% chi hoat déng phong trao.
Nam 2020, x4c dinh s diéu chinh gidm can cr s6 quyét toan 2018 cac muc chi
hanh chinh va hoat déng phong trao, khi tinh duoc trir cc khoan thu khac, cap
trén ho tro, cac khoan chi t chirc dai ho6i nhiém ky. Trong ndm thuc hién theo
du todn, cudi nam thuc hién bu trir theo sd quyét toan.

IV. HO SO BAO CAO DU TOAN

Ho so bdo céo du toan duoc 14p thanh 02 bo gém:

- Bao cdo du todn thu, chi ngén sach cong doan (mau s6: B14-TLD) — dung
cho céng doan co sé.

- Bang tong hop lao dong, quy tién luong lam cén ct thu, ndp kinh phi
cong doan, doan phi céng doan 6 thang dau nam 2019 (Phu luc 02)

- Thuyét minh chi tiét du todn thu, chi tai chinh cong doan niam 2020.

Céc don vi ndp béo cdo vé Cong doan B6 Tu phép truéc ngay 30/11/2019
B. LAP BAO CAO QUYET TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2019.

1. Thoi han trich ngp kinh phi cong doan, doan phi céng doan nim
2019

Viée trich np kinh phi céng doan, doan phi cong doan nim 2019 d& nghi

cac Cong doan co so chuyén nop vé Cong doan B trude ngay 10/12/2019;
Cong doan B6 sé& cép tra kinh phi cdng doan, doan phi cong doan cho cac don vi
trudc ngay 20/12/2019.

2. LAp bdo cdo quyét to4n tai chinh cong doan nam 2019

Viéc thu, nop kinh phi cong doan, doan phi céng doan va chi tai chinh
cong doan dugc thuc hién theo cée quy dinh clia nha nuéc, Tdng lien doan lao
dong Viét Nam, Cong doan Vién chirc Viét Nam, Cong doan Bo Tu phap, Quy
ché chi tiéu tai chinh ctia don Vi.



gom:
+ Bdo cdo quyét toan thu, chi tai chinh cong doan (mau BO7-TLD)

+ Bang téng hop lao dong, qu¥ tién luong 1am cin c thu, ndp kinh phi
cong doan, doan phi cong doan nam 2019 (Phu luc s6 03)

Céc don vi ndp béo cédo quyét toan tai chinh cong doan nam 2019 vé Cong
doan B6 chdm nhét ngay 31/01/2020.

(Hudng dan va file mém hudng dan duoc dang tai trén cong thong tin di¢n
tir cuia B6 Tw phdp, muc Véin ban dieu hanh/Vin ban Dang — Doan thé).

pé nghi cac cong doan co so truc thudc tap trung trién khai thuc hién tét
viéc 1ap bdo cdo du toan kinh phi céng doan ndm 2020 va Bdo cdo quyét toan
kinh phi céng doan ndm 2019 dam bao ndi dung va thoi gian theo quy dinh. Qua
trinh thuc hién ¢6 khé khin, vuéng méc bao cdo vé Cong doan B9 ( truc tiép d/c
Nguyén Thi Ngoc Lan, Ké toan truéng Cong doan BO; SS dién thoai
0246.2739330 — 0912588588) dé giai quyét./. 147

Noi nhin:

- Pang iy B6 (dé bao cao);

- Thir truéng Pang Hoang Oanh (dé bao cao);
- UV Ban Thuong vu CD B¢;

- UBKT Céng doan Bo;

- Cac cong doan truc thude (dé thuc hién);

- Luu: VT, TC.

Khuong Thi Thanh Huyén



CONG POAN BOTERHAP Mau s6 B14-TLD
N
gin; BCH NN . MSDV:

CONG HOAN " FRP
Ot o ‘
\NBA: U TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG DOAN

NAM 2020
A- CAC CHI TIEU CO BAN:
- S4 lao dong tinh quy luong dong KPCD: nguoi Quy luong dong KPCD:
- $6 doan vién: nguoi Quy luong dong DPCD:

- S6 ¢éan bo CH chuyén trach

B- CAC CHI TIEU THU, CHI TAI CHINH CONG POAN:

Don vi: dong

TT Noi dung Ma | Uéc thyc hién | Dy todn Ghi chu
S0 niam truéc Ralh Dy
I. PHAN THU
1 | Doan phi cong doan 23
2| Kinh phi cong dodn 2
3| Thu khdc 24
‘:"Chuyén moén hd tro 24.01
| - Thu khdc tai don vi 24.02
Cong thu
4 | Kinh phi cép trén cip 25
5 Tlch Niﬁy tai chinh ky truéc chuyén | 26

sang

Tong cong thu

II. PHAN CHI

Luong, phu cip va cdc khoan dong | 27

gop theo luong

‘Quan Iy hanh chinh 29

Chi hoat dong 31

Trong do: - Dio tao cén b 3101
N _Tmcép o

- Hd tro du lich 31.03




4 | Kinh phi ndp cép trén quan ly truc | 37
tiép
Téng cong chi
I1I. DU PHONG 48

C- THUYET MINH

Ngay thang nam 2019

PHU TRACH KE TOAN TM. BAN CHAP HANH




CONG POAN BO TU PHAP MAu sé : BO7 -TLD
Coéng doan co s6:

Loai hinh don vi:

QUYET TOAN SACH CONG POAN

A - CAC CHI TIEU CO BAN :

-S4 lao dong tinh quy luong dong KPCD :  nguoi - Quy tién luong KPCPD : dong
- S6 doan vién : nguot. - Quy luong dong BPCD :  ddng
- S6 cén bo CH chuyén trach : .......... Ngudi
B- CAC CHI TIEU THU, CHI NGAN SACH CONG POAN: Don vi tinh: déng
- Dw I ST
Muc N§i dung I\S? tové.n Quyét toan nim Liy l;;;l g
niam
A B C 1 2 3
I- PHAN THU
1 Thu kinh phi c¢6ng doan 22
2 | Thu doan phi ¢cong doan 23 -
3 Céc khoan thu khac 24 -
a- Chuyén mén hé trg 24.01
b- Thu khéc tai don vi 24.02
Cong thu -
4 Kinh phi cép trén cip 25 -
5 | Tich Iy tai chinh nam truéc chuyén sang 26
Téng cOng thu -
11 - PHAN CHI
1 Luong, phu cip va céc khoan dong theo luong 27 -
2 | Quan ly hanh chinh 29 -
3 Hoat dong phong trao 31 -
Trong dé: - Pao tao can bd 31.01
- Tro cép 31.02 -
- H0 tro du lich 31.03 -
Cong chi -
4 Kinh phi nép cép trén quén 1y truc tiép 37 -
5 | Ban giao tich liiy tai chinh 47
Téng cdng chi -
II1 - Tich liiy tai chinh cudi ky 48 -
IV- Kinh phi phdi ndp cip trén quén ly truc tiép | 49

C - THUYET MINH VA KIEN NGHI CUA CONG POAN CO SO :



D - NHAN XET CUA CONG POAN CAP TREN :

Ngay .... thang .... nam 20...

CAN BO QUAN LY TRUONG BAN TAI CHINH TM. BAN THUONG VU



Phu luc s6 02

doan thang dau nam 2019
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Bing tong hop lao dong, quy tién lwong lam cin ci thu, ngp kinh phi cong doan,

doan phi cong doan nam 2019
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